
เลขท่ี....../............. 

หมายเหตุ กรุณาแจงกอนลวงหนา 1 วัน เพ่ือเตรียมความพรอมของหองและอุปกรณ 

ในกรณีขอใชหองนอกเวลาราชการผูขออนุญาตใชหองตองรับผิดชอบคาใชจายทําการนอกเวลาของเจาหนาท่ี 

แบบฟอรมขอใชหองประชุม 

มหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย วิทยาเขตศรีลานชาง 
 

วัน.........เดือน.........พ.ศ........... 

เรื่อง ขออนุญาตใชหองประชุม 

นมัสการ/เรียน ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขตศรีลานชาง 
 

ดวย (ชื่อ-นามสกุล).......................................................................ตําแหนง............................................ 

หนวยงาน..........................................................................มีความประสงคขอใชหองประชุม................................ 

เพ่ือ.......................................................................................................................................................................

โดยมีผูเขารวมจํานวน..............รูป/คน  ในวันท่ี.................................................เวลา.......................................น. 

ซ่ึงในโอกาสนี้ใครขอยืมอุปกรณประกอบหองประชุม  ดังนี้ 

  LCD Projector  Notebook  เครื่องเสียงพรอมไมโครโฟน 

 อ่ืนๆ (ระบุ)...................................................................................................................................... 

ดานคาใชจาย 

 ยินดีชําระคาใชจายตามอตราทมหาวิทยาลัยกําหนด (หนวยงานภายนอก) 

 กิจกรรมท่ีมีรายไดยินดีชําระคาใชจายตามอัตราท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด (หนวยงานภายใน) 

 กิจกรรมสนับสนุนการเรียนการสอน / กิจกรรมพัฒนาบุคลากร (ไมมีคาใชจาย) 
 

โดยการใชหองประชุมครั้งนี้  ยินดียอมรับเง่ือนไขการใชงานทุกประการ   รวมท้ังขอชดใชคาเสียหาย

หรือคาซอมอุปกรณตางๆ   อันเกิดจากการใชงานโดยประมาทหรือผิดวิธี 

จึงนมัสการ/เรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       (ลงชื่อ) …….……………………..…………… ผูขอใชหองประชุม

 (                                  ) 
 

เรียน  ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขตศรีลานชาง 

 ตรวจสอบแลวสามารถใหบริการได 

 ไมสามารถใหบริการได  

     เนื่องจาก…………………………………………………….. 
 

      ลงชื่อ.......................................................... 

             (........................................................) 

      หวัหนาฝายบริหารงานท่ัวไป 

 อนุญาตแจงผูเก่ียวของทราบ  

 หองประชุมไมวางแจงผูขอทราบ 

 ไมอนุญาต …………………………………………………… 

 

(...............................................) 

ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขต 

........../............../.............. 
 

หัวหนาฝายอาคารสถานท่ี 

รับทราบ 

ลงช่ือ........................................ 

เจาหนาท่ีเปดปดหอง 

รับทราบ 

ลงช่ือ........................................ 

งานโสตทัศนูปกรณและสื่อ 

รับทราบ 

ลงช่ือ........................................ 

 


