ขั้นตอนการดำเนินโครงการ  ประจำปีงบประมาณ  2563
1. ขั้นตอนดำเนินการ

1.1 จัดทำคำขออนุมัติโครงการ (ตามแบบฟอร์ม มมร) พร้อมกำหนดการโครงการ  ส่งให้งานแผนและงบประมาณ 1 เดือน  ก่อนดำเนินโครงการ เพื่อจะได้ตรวจรายละเอียดโครงการก่อนส่งไปยังกองแผนงานส่วนกลาง  เช่น  กำหนดจัดโครงการเดือน  ธันวาคม ให้จัดทำคำขออนุมัติโครงการส่งให้งานแผนและงบประมาณ  เดือน  พฤศจิกายน  เป็นต้น

1.2 ทำเรื่องขอเบิกงบประมาณจากวิทยาเขตพร้อมแนบเอกสาร  ดังนี้


- แบบขออนุมัติโครงการ (ที่ได้รับอนุมัติโครงการจากมมร.ส่วนกลางแล้ว)


- กำหนดการโครงการ


- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ
2. ขั้นตอนการรายงานสรุปผลโครงการ

เมื่อดำเนินโครงการเสร็จแล้วให้ส่งรายงานสรุปโครงการ (ตามแบบฟอร์ม มมร) ภายใน 7 วัน  ส่งให้งานแผนและงบประมาณ/งานการเงินและบัญชี  เพื่อจะได้รายงานสรุปผลโครงการไปยังมหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัยต่อไป 

รายการรายงานสรุปผลโครงการ  จำนวน  2  รายการ  คือ

1. รายงานสรุปผลโครงการแบบย่อ 1 ชุด (ตามแบบฟอร์ม มมร) ส่งให้งานแผนและงบประมาณ

2. รายงานสรุปผลโครงการรูปเล่ม  4  เล่ม (ตามแบบฟอร์ม มมร)


- ส่งฝ่ายแผนและงบประมาณ 1 เล่ม (สำเนา) 


- ส่งฝ่ายประกันคุณภาพการศึกษา 1 เล่ม (สำเนา)


- ส่งสำนักงานรองอธิการบดี 1 เล่ม (สำเนา)


- สำหรับเจ้าของโครงการเก็บไว้ 1 เล่ม (สำเนา)


- และต้นฉบับส่งงานการเงินและบัญชี (ไม่ต้องเข้าเล่ม)

หมายเหตุ : สามารถดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มได้ที่ http://www.slc.mbu.ac.th/  ที่  การบริหาร   

      จัดการโครงการ
*****************************
